Co dobrego jest zyciorys
w jezyku niemieckim?

CV sprawdza sie w srodowisku polskim jako wprowadzenie do kandydata na konkretne
stanowisko, ale czynnikiem decydujgcym o przyjeciu jest raczej wrazenie, jakie kandydat
zrobi na rozmowie kwalifikacyjnej. W Niemczech sytuacja jest nieco inna: zyciorysy
przywigzujg do zycioryséw znacznie wiekszg wage. Niemniej jednak zyciorys w jezyku
niemieckim to tylko czes$¢ catego ,Bewerbung”, czyli generalnie catego zestawu
dokumentéw, ktére wysytasz do ogtoszeniodawcy na poczatku. Chociaz na przyktad w
Starke Jobs przyjmujemy rowniez zyciorys w jezyku polskim, gdzie indziej nie wystarczy
jego niemiecka wersja. Po co wiec w ogodle pisac¢ zyciorys po niemiecku?

Prawidiowo napisane
zyciorys to podstawa
sukcesu w procesie selekcji

CV to Twoja wizytdwka. Oprécz tego, co piszesz w swoim zyciorys, wazne jest rowniez

to, jak na pierwszy rzut oka wyglada to wizualnie. Mozesz znalez¢ w Internecie wiecej niz
wystarczajgcg liczbe wzoréw do swojego niemieckiego zyciorys. Zalecamy zapoznanie sie
z tym linkiem w szablonach zyciorys w jezyku niemieckim. W ciggu jednej minuty
specjalista HR moze oceni¢, czy nadajesz sie do pracy. Dlatego warto zyciorys i nie ma
znaczenia, czy mowimy o Polsce, czy o Niemczech, zwracajgc baczng uwage. Ale
niemiecki ma jeden plus: jesli znasz niemiecki, mozesz juz zainteresowac sie tym
podstawowym punktem, nie tylko znajgc niemiecki, ale takze czynigc swoj jezyk ojczysty
przewage konkurencyjng.

Im bardzie] zaawansowana
znajomosc¢ jezyka niemieckiego,
tym lepszy rynek pracy w
Niemczech

Jest jednak jeden wielki, ale jeden do kwestii znajomosci jezyka niemieckiego. Na
niemieckim rynku pracy znajomosc jezyka niemieckiego jest podstawowym warunkiem.
Chociaz firmy wiedzg, ze nie zatrudniajg native speakera na dane stanowisko, to im
bardziej odpowiedzialna i samodzielna funkcja, ktorg bedziesz petni¢, tym wyzsze
wymagania dotyczgce Twojego poziomu znajomosci jezyka niemieckiego. Jesli zajmujesz
jedno z najnizszych stanowisk w fabryce, np. operatora produkcji, nie musisz doskonale
mowi¢ po niemiecku.
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W Niemczech nie wysytasz samego CV. Aby zwiekszyc¢ swoje szanse na aplikowanie w
Niemczech, zbuduj wtasny Bewerbung.

Znajomosc jezyka polskiego moze
byc¢ zaleta, ale nie zawsze jest to
prawda

Nawet jesli dotgczysz do zespotu wsrdd innych polskojezycznych kolegoéw, nadal
bedziesz sam w firmie. Bedziecie musieli sami sobie powiedzie¢ o wakacjach, bedziecie
musieli wzig¢ wolne do lekarza i sami musicie zrozumie¢, czego chcag od was przetozeni.
Aby dosta¢ takg prace, nie musisz biegle mowi¢ po niemiecku na rézne tematy, wystarczag
podstawowe zwroty i stownictwo z Twojej dziedziny, ktére réwniez stosunkowo szybko
odnajdziesz w miejscu pracy. Jednak w przypadku takiej pracy jezyk polski nie stanowi
Twojej przewagi konkurencyjnej. Polski nie utatwi Ci pracy i nie przyniesie korzysci firmie.

Bedziesz zachwycony jezykiem
polskim, jesli charakter Twojej
pracy pomoze potaczy¢ Niemcy z
Polska

Jesli szukasz pracy w Niemczech na stanowisku kierowniczym lub zawodowym, np. jako
przedstawiciel handlowy lub np. w banku, podstawy jezyka niemieckiego juz Ci nie
wystarczg. Wrecz przeciwnie, bedziesz musiat rozmawiac na réozne tematy, ktore dotyczg
nie tylko samego biznesu, ale takze nawigzywania relacji z klientami. Jednak dla



przedstawicieli handlowych lub menedzeréw jezyk polski moze juz stanowi¢ przewage
konkurencyjna: jesli pracodawca dziata lub zamierza dziataé¢ na polskim rynku,
prawdopodobnie bedziesz tym, ktdremu powierzy takg odpowiedzialnos¢ i komu chetnie
zaptaci umiejetnosci jezykowe.

Pomozesz polskim klientom?
Potrzebujesz swietnego jezyka
polskiego. Ale tez swietny
niemiecki

Nawet w Niemczech mozna znalez¢ wiele stanowisk zawodowych, na ktérych wymagana
jest doskonata znajomosc¢ jezyka polskiego i na ktore nie tylko zatrudnig native speakera.
A takich ludzi w Niemczech jest niewielu. Polakéw spotkasz w urzedach przy kasach
bankowych, na granicy takze w niemieckich urzedach pracy. Ale nawet tutaj nie mozna
obejs¢ sie bez niemieckiego. Na porzgdku dziennym jest scista wspotpraca z niemieckimi
kolegami, a takze udziat w spotkaniach czy spotkaniach biznesowych.

Curriculum Vitae w jezyku
niemieckim: Juz na wstepie
zachwy¢ sie znajomoscia
jezyka niemieckiego

A co z niemieckim CV? Zawsze kieruj sie jezykiem, w jakim méwi do Ciebie
reklamodawca i jakie wymagania stawia w ogtoszeniu. Jesli wysytasz swoje zyciorys tylko
do agencji rekrutacyjnej, nie reagujgc na konkretne stanowisko, dobrze jest sprawdzi¢ na
stronie internetowej takiej agencji, czy wsrod kontaktéw nie ma polskich nazwisk.
Generalnie jednak agencje rekrutacyjne, szczegolnie te na granicy, zawsze zatrudniajg
Polakow, ktorzy sami przetworzg Twoje zyciorys i przettumaczg je na jezyk niemiecki.
Sytuacja jest jednak inna, jesli jestes zainteresowany ofertg pracy, ktérg zamieszcza w
Niemczech bezposrednio pracodawca. W takim przypadku napisz swoje zyciorys w jezyku
niemieckim, a takze kilka innych dokumentéw, ktére razem utworzg wspomniany wyzej
Bewerbung. Te inne dokumenty oznaczajg list wprowadzajgcy, list motywacyjny, samo
zyciorys i na koncu zatgcznika.
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Nawet jesli nie czujesz sie superbohaterem, wiedz, ze nim jestes. Wystarczy, ze
zapamietasz sukcesy, ktére odniostes w pracy, a zadziwisz HR tak jak np. Jamesa
Bonda.

Arkusz wprowadzajgcy (Deckblatt)

Arkusz wprowadzajgcy ma absolutnie prostg forme pod wzgledem projektowym i
merytorycznym i jak sama nazwa wskazuje, stanowi strone tytutowg, a tym samym
pierwszg strone catego Bewerbung. Na karcie wprowadzajgcej wpisz ,Bewerbung”, swoje
imie i nazwisko oraz fakt, ze jest to prezentacja siebie na potrzeby przetargu. Mozesz od
razu wstawi¢ swoje zdjecie na ten arkusz wprowadzajgcy, ale tylko formalny. Pamietaj,
aby nie robi¢ selfie, zdje¢ z wakacji, a nawet zdje¢ z imprezy. Pobaw sie projektem, sam
tekst w Wordzie wyglgda nieciekawie, ale jednoczesnie Word 2013 oferuje wiele
profesjonalnie wyglgdajgcych gotowych szablonéw, ktére sg catkowicie tatwe w uzyciu.

Jesli chcesz stworzy¢ wtasny wyglad Deckblatt, nie eksperymentuj z WordArtem ani nie
uzywaj zbyt dzikich czcionek.

List motywacyjny (Anschreiben)

Drugim dokumentem w kolejnos$ci za Deckblatt jest list motywacyjny, w jezyku
niemieckim Anschreiben . Ma tez swoje wymogi formalne, ale podstawowg zasadg jest
to, ze nie oczekujesz niepotrzebnie niczego, co juz napisates w swoim CV. Pamietaj, ze
HR ma bardzo ograniczony czas na Twoje CV, w ktérym musisz je wzig¢. Napisz wiec
klasyczny nagtowek, w ktérym podajesz swoje imie i nazwisko, dane kontaktowe (adres,
telefon, e-mail), informacje o firmie do ktorej wysytasz Bewerbung, date i tytut, w ktérym
piszesz na jakie stanowisko aplikujesz. Po tym ustrukturyzowanym wstepie napisz adres
konkretnej osoby, do ktorej wysytasz Bewerbung, a nastepnie krétko napisz, dlaczego
ubiegasz sie o stanowisko. Na koniec pozegnaj sie i podpisz list motywacyjny odrecznie.



https://bewerbung.co/deckblatt
https://bewerbung.co/bewerbungsschreiben
https://bewerbung.co/bewerbungsschreiben

Biografia w jezyku niemieckim (Lebenslauf)

| tu dochodzimy do samej biografii. Oprécz pisania po niemiecku musisz to napisac, aby
gra¢ na swojg korzysc¢. Oznacza to, ze musisz wymieni¢ wszystko, co osiggnagtes w ciggu
lat swojej kariery. Wiemy, ze jest duza réznica miedzy stanowiskiem menedzerskim, gdzie
kazdy dzien przynosi miejsce na sukces zawodowy, np. odkrywanie przyczyn
ekonomicznej nieoptacalnosci niektérych procesow i ich reorganizacja, a podwtadnym,
gdzie po prostu wypetniasz arkusze kalkulacyjne, wysytasz e-maile lub przekierowuj
potgczenia. Niemniej jednak kazdy z nas, bez wzgledu na zakres naszej pracy, ma za co
wini¢ jakis sukces. Przeszukaj swojg pamiec i nigdy nie bgdz skromny. Pracodawcy nie
chcg skromnych pracownikéw. Chcg w swoim zespole zdolnych ludzi, a ty jeste$ jedynym,
ktéry moze ich przekonac, ze jestes tym jedynym.

Zatgczniki (Anhang)

Aby uzupetni¢ caty Bewerbung, zatgcz na koncu wszystkie istotne dokumenty. Dotyczy to
w szczegolnosci dowodu najwyzszego osiggnietego poziomu wyksztatcenia, ale takze
wszelkich certyfikatow potwierdzajgcych wiedze specjalistyczng lub podnoszgcych
kwalifikacje. Czy masz licencje zawodowa? O tym tez nie zapominaj. Ale nie umieszczaj
tutaj wszystkiego, co zrobites. Wybierz tylko te dokumenty, ktére sg zwigzane ze
stanowiskiem, o ktére sie ubiegasz.

Po co w ogole pisac zyciorys
po niemiecku?

Znajomos$c¢ jezyka niemieckiego to podstawa poszukiwania pracy w Niemczech. To tak
samo, jak wyjazd do Ameryki bez znajomosci ani stowa po angielsku — prawdopodobnie
nie przeszedtbys juz rozmowy kwalifikacyjnej. Podobnie jest z jezykiem niemieckim, aby
wejs¢ na niemiecki rynek pracy wystarczy miec¢ szczescie i znalez¢ prace. Ale co moze
by¢ rodzajem btednego kota, w ktorym réwniez bedziesz sie krecit niepotrzebnie dtugo.
CV w jezyku niemieckim jest zatem pierwszym przyktadem Twojego jezyka. Co wiecej,
trafi¢ na pracodawce w Niemczech, ktéry zrozumie jego polska wersje, to bez przesady
szukac igty w stogu siana. Ponadto bedziesz uzywac¢ swojego zyciorysu w jezyku
niemieckim, nawet jesli nie zamierzasz wyjezdza¢ z Polski. Z dobrze przygotowanym
niemieckim masz wielkg szanse na sukces w jednej z wielu niemieckich firm dziatajgcych
w Polsce.
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